LE COFINANCEMENT
DELA FORMATION
EN ENTREPRISE

De quoi s'‘agit-il?




La formation professionnelle continue ?

Un investissement essentiel
pour les entreprises!

Dans un monde en constante évolution, la formation professionnelle
continue constitue pour I'entreprise un atout stratégique majeur afin de
rester concurrentiel, de stimuler I'innovation et de favoriser la croissance.

La formation professionnelle continue peut notamment vous permettre de:

- Développer les compétences de vos salariés

- Booster la performance et la productivité de votre entreprise
- Rester compétitif sur votre marché

- Fidéliser vos salariés

Au Luxembourg, les entreprises du secteur privé peuvent bénéficier d'une
aide publique au financement de leurs plans de formation.

Cette aide s'éléeve & 15% imposables du montant annuel investi en
formation, voire d 35% imposables pour les frais de salaire des participants
répondant a certains critéeres en termes d'dge et
de qualification.

L'acces a l'aide financiéere se fait par le biais
d’'une demande de cofinancement.

L'INFPC vous accompagne dans cette
démarche et instruit les demandes de
cofinancement pour le compte du
ministere de I’Education nationale, de
I'Enfance et de la Jeunesse. L'institut
soumet les conclusions de ses analyses
d la commission consultative qui émet
un avis et le fransmet au ministre de
I'Education nationale, de I'Enfance
et de la Jeunesse. Ce dernier décide
de I"attribution de 'aide.



Quels types de
formation
sont éligibles ?

Formation externe

Formation dispensée par un prestataire de formation au sein de I'entreprise ou dans
des locaux externes. Le prestataire peut étre un organisme de formation agréé,
un fournisseur-formateur ou un formateur de la société mere.

Formation interne

- Formation dispensée par un salarié de I'entreprise au minimum a 2 participants
- Formation d’adaptation au poste de travail dispensée par un salarié de I'entreprise
d un participant répondant & certains criteres en termes de qualification

E-Learning

Dispositif soumis & conditions, voir le détail sur :
M) lifelong-learning.lu/cofinancement



sur lifelong-learning.lu, le portail

€ Q u e I S SO nT I es CO 0 TS d e . A . Je ’r-rouve les forma’rio-ns adaptées
formation pris en compte? g e v

les démarches de formation
. +12.000

Participants formations
-Salaire des participants proposées
-Frais de déplacement, hébergement et restauration
Formateurs externes .
- Facture/Frais d'inscription ‘Trouver les formations @
- Frais de déplacement, hébergement et restauration adaptées ou publier

son appel d'offres de
Formateurs internes formation sur mesure

Salaire du formateur interne A se former
L]

Frais annuels de formation . S’informer V
- Cotisations & des organismes de formation Solliciter le
-CoUt du réviseur d’entreprise cofinancement
-Logiciel de “Gestion de la formation” de la formation

Introduire sa demande
de cofinancement pros de 320

organismes
de formation
membre agréés

Etape 1 @nnée N)

® Enamontdel’année dela demande

J'établis le plan de formation pour mes - L
salariés selon les besoins stratégiques de Eta pe 2 (CI nnée N +1)
mon entreprise.
@® Audébutdel’annéeN @® Mi-févrierde l'année N+1
Je télécharge sur lifelong-learning.lu le Je télécharge depuis le site du Centre
formulaire de demande de cofinancement Commun de la Sécurité Sociale
pour les formations ayant lieu I'année N (CCSS.Iu) le certificat renseignant
(fichier Excel). la masse salariale et le nombre de
salariés. Je finalise le formulaire de
@® Dejanvier adécembre del’année N demande de cofinancement.
Au fur et d mesure, je compléte le formulaire Mon dossier est prét!
de demande de cofinancement avec les N
différents projets de formation réalisés @® J'envoie via courrier recommandé A/R A partir de juin de I'année N+1 c.>
et je rassemble les piéces justificatives ma demande de cofinancement al'INFPC L'INFPC réceptionne les demandes 1
r)écessqire§ (factures, preuves de paiement, (qpssief co.rr)plelf occom’pagnéldes de Qoﬁnancemen’r des en'rreprise§ ) Je recois la réponse relative & ma
I|sTe§ qle présence ou attestations de plleces justificatives et d une clé UsB Qu eT regllse les analyses de co_nforml‘re. demande de cofinancement de la part
participation...). d’un CD comprenant le fichier Excel). L'institut soumet les conclusions de ses du ministére de I'Education nationale,

analyses d la commission consultative
qui émet un avis et le transmet au
* Délai d'introduction de la demande : minESTre de I'Education nationale,
(9 5 mois aprés la cléture de I'exercice de I'Enfance et de la Jeunesse.
d’exploitation basé sur I'année civile,
soit le 31 mai au plus tard

de I'Enfance et de la Jeunesse.



L'INFPC propose une formation
pour faciliter I'acceés au dispositif

Cette formation vous permettra de :

- Connaitre les conditions d’obtention de I'aide financiére et utiliser la Iégislation
en tant qu’outil stratégique et d'aide a la professionnalisation des pratiques de
formation dans I'entreprise

- Traiter un cas pratique qui permet de s‘approprier la procédure
d'accés au cofinancement

- Réaliser un dossier de cofinancement complet et conforme aux exigences
de I'Etat

Elle est ufile pour toutes les entreprises qui souhaitent bénéficier de I'aide financiére
de I'Etat pour la formation professionnelle continue.

Inscrivez-vous dés aujourd’hui a la formation
en luxembourgeois ou en fran¢ais

Institut national pour le développement Contact

‘ ’ INFPC de la formation professionnelle continue Sam Friederici
Etablissement Public Responsable Cofinancement
Immeuble CUBUS C2 T + 352 46 96 12-219

Suivez-nous ; i
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